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1契約に対して、契約管理者を3名まで登録することが可能です。 

＜契約管理者とは＞ 

・契約管理者宛にメールにて契約更新のご案内をお送りいたします。 

・当サイトにログインし、契約更新回答や情報修正依頼が可能です。 

 

[更新対象契約情報検索]画面で対象の契約を検索し、契約管理者の 

[登録]・[変更]・[削除]を依頼いただけます。 

※契約検索の機能は、[更新対象契約情報検索]マニュアルをご参照ください。 

 

© K.K. Ashisuto  ITS-0026-02  
 



[更新対象契約情報検索]メニューより、検索条件を入力し、対象の契約を検索します。 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契約管理者を変更したい契約情報を複数(1つ以上)チェックし、[契約管理者変更]ボタンを選択します。
チェックした契約情報は、一括で反映されます。 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メール依頼用に新たに画面が表示されるので、[依頼種別]を選択します。 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ご依頼をいただく各情報を設定します。 

＜入力必須項目＞ 

・会社名 

・郵便番号 

・住所 

・部署名 

・氏名 

・電話番号 

・個人Email 

・通知先Email 

 

＜任意項目＞ 

・コメント 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画面をスクロールすると[メール送信]ボタンが有りますので選択してご依頼ください。 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