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更新対象契約情報検索機能
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[更新対象契約情報検索]メニューよりご自身が契約管理者となっている契約の検索が可能です。

※検索結果より、契約管理者の変更依頼、契約更新のご案内PDFファイルの一括出力を
　実施いただけます。別マニュアルにてご確認ください。

以下2つの検索方法があります。

◆項目ごとの検索

契約情報の項目ごとに単語を入れて検索します。

※項目ごとの検索は、「含む」かつ「絞り込み(AND)」検索となります。

　複数項目で検索した場合、両方の条件に合致する契約が表示されます。

◆フリーワード検索

[契約開始日]以外の項目に含まれる単語で検索ができます。

※複数単語は、検索できません。
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契約更新検索
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画面上のメニュータブから[更新対象契約情報検索]を選択します。
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項目ごと検索
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各項目に単語を入れ、検索をすることができます。

※検索される契約情報の対象は[未回答]の契約情報のみとなります。

各項目検索は「含む」検索になっており、

複数項目で検索した場合は、「絞り込み」(AND)

検索になります。

項目入力後に検索ボタンを選択します。
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項目ごと検索(例)

5

例1：[請求先氏名]・・・[太郎]

　　「アシスト 太郎」「継続 太郎」など、[太郎]が請求先氏名に含まれる契約を検索

例2：[請求先氏名]・・・[太郎] かつ [請求先会社名]・・・[アシスト]

　　[太郎]が請求先氏名に含まれ、かつ[アシスト]が請求先会社名に含まれる契約を検索

　　※両方の項目を入れて検索ボタンを押下した場合、両方の項目値が含まれる契約情報

　　　が検索されるため、片方だけ合致する契約情報は検索対象となりません。
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フリーワード検索
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「フリーワード」項目で各項目を横ぐし検索できます。

[契約開始日]以外の項目に対して、単語検索ができます。

※複数単語では検索できません。
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